                                                                          ПРИЛОЖЕНИЕ

	
	 к постановлению Администрации    Белозерского района  от_______________2013 года  №_____

«Об утверждении административного  регламента  предоставления муниципальной  услуги по предоставлению информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов и анонсы мероприятий»



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов и анонсы  мероприятий


I.Общие положения

1.  Административный регламент   Отдела культуры Администрации Белозерского района (далее – Отдела культуры) по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов и анонсы  мероприятий (далее – Регламент), разработан в целях повышения эффективности и качества вышеуказанной услуги. Регламент определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги.

            2. Заявители, имеющие право на предоставление 
муниципальной услуги

2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические и физические лица, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в учреждение культуры.

От имени юридических лиц обращаться за получением муниципальной услуги могут лица, действующие в соответствии с действующим законодательством и учредительными документами без доверенности, представители – в силу полномочий, основанных на доверенности.

От имени физических лиц (индивидуальных предпринимателей) обращаться за получением муниципальной услуги могут их представители в силу полномочий, основанных на доверенности.
3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

3. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно в муниципальном казенном учреждении культуры «Белозерский районный Дом культуры» (далее по тексту Дом культуры), расположенном по адресу: 641360. Курганская обл., с. Белозерское. Ул. К. Маркса, 6.
Номера телефонов для справок: тел. 8 35 (232) 2-14-86

Факс: 8 35 (232) 2-16-95

Электронный адрес: rokbuh@mail.ru.

График работы:

Понедельник – 09.00-18.00

Вторник- 09.00-18.00

Среда -09.00-18.00

Четверг- 09.00-18.00

Пятница- 09.00-18.00

Суббота – выходной

Воскресенье - выходной

Обеденный перерыв с 12.00-13.00.

4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

- в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации Белозерского района Курганской области (www.belozerka.ru);

- в Администрации Белозерского района Курганской области, 641360, Курганская область, с. Белозерское, ул. К. Маркса, 16, на информационных стендах, а также при помощи средств телефонной связи, электронной почты, при устном или письменном обращении;

- в федеральной муниципальной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Портал) (www.gosuslugi.ru);

- в отделах Государственного бюджетного учреждения Курганской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее  - ГБУ «МФЦ») г. Курган, ул. Куйбышева, 144, ст. 41. 

Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в отделах ГБУ «МФЦ»  осуществляется на основании соглашения о взаимодействии, заключенного между ГБУ «МФЦ» и Администрацией Белозерского района Курганской области, с учетом требований к информированию, установленных административным регламентом:

- на Портале государственных и муниципальных услуг с использованием универсальной электронной карты;

- в средствах массовой информации.
5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения Заинтересованного лица – должностные лица Отдела культуры  или Учреждения, ответственные за информирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют и консультируют обратившихся по вопросам о предоставлении муниципальной услуги в пределах своей компетенции.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа (Учреждения), фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности должностного лица, ответственного за информирование о правилах предоставления муниципальной услуги, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

6. Должностное лицо, ответственное за информирование, при личном устном обращении Заинтересованных лиц предоставляет им информацию о предоставлении муниципальной услуги в устной форме. Время при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут.

7. Если информация о предоставлении муниципальной услуги, полученная в устной форме или по телефону, не удовлетворяет Заинтересованное лицо, то заинтересованное лицо вправе в письменной форме обратиться в адрес Отдела культуры или Учреждения.

8. Информирование Заинтересованного лица о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Отдела культуры или Учреждений посредством Интернета, почтовой, телефонной связи, электронной почты.

II.   Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги

«Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов и анонсы  мероприятий».
        2. Наименование органа местного самоуправления  Белозерского района, предоставляющего муниципальную услугу

9. Муниципальная услуга предоставляется Отделом культуры  Администрации Белозерского района (далее — Отдел культуры).

10. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет:  

- Муниципальное казенное учреждение культуры «Белозерский районный дом культуры» (далее по тексту Дом культуры);

Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

3. Результат предоставления муниципальной услуги

 11. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача Домом культуры  в электронной форме, в том числе посредством электронной связи либо в устной форме, в том числе по телефону либо в письменной форме сведений на основании запроса заявителя.

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления согласно форме, указанной в Приложении 3 настоящего Регламента.
      4. Сроки предоставления муниципальной услуги

12. Информация о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий с момента размещения на Сайте находятся в свободном доступе. 

При личных обращениях заинтересованных лиц посредством электронной почты муниципальная услуга предоставляется Учреждением  в течение 3-х рабочих дней с момента получения обращения. 

Информация о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий, в том числе репертуарный план Учреждения составляются и размещаются на Сайте в электронном виде до 30 числа месяца, предшествующего месяцу, в котором должны состояться эти театральные представления, филармонические и эстрадные концерты и гастрольные мероприятия театров и филармоний, киносеансы.

В случае отмены или изменения времени, даты, места проведения, состава исполнителей и исполняемых произведений изменения в репертуарный план на Сайте Учреждения вносятся в течение 24 часов с момента принятия решения об изменениях. 

5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 25.12.1993 г. № 237);

- «Основами законодательства Российской Федерации о культуре» (утв. ВС РФ 09.10.1992г. № 3612-1) («Российская газета», № 248, 17.11.1992г. «Ведомости СНД и ВС РФ», 19.11.1992 г.  № 46, ст. 2615);
- Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 31.07.2006 г. № 31, ст. 3448);

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 12.01.1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

- Федеральным законом «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации » от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ;

- Уставом Белозерского района;

- Положением об  Отделе культуры Администрации Белозерского района;

- Уставом Муниципального казенного учреждения культуры «Белозерский районный Дом культуры»;

 - Федеральный закон Российской Федерации от 27. 07.2010 г.  № 210-ФЗ

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
6. Перечень документов, предоставляемых для получения муниципальной услуги

14.   При обращении в Дом культуры  для  получения  муниципальной  услуги,  предоставляется паспорт  либо  документ  его  заменяющий.     

15.  В случае, если пользователем услуги является  несовершеннолетний в возрасте до   14  лет, для  получения  муниципальной услуги  учреждение культуры обращается    его  законный представитель, предоставляющий следующие документы: 

     -документ, удостоверяющий  личность  законного  представителя   (родителей, усыновителей или опекунов) пользователя; 

     -письменное     поручительство     законного    представителя       (родителей, усыновителей или опекунов) пользователя.
       16. Орган, предоставляющий муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществление которых не предусмотрено муниципальными правовыми актами.

7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

17. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

  8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

18. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

          9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении муниципальной услуги

19. Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.
10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

20. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги с момента подачи заявления составляет один рабочий день.
21. Запросы заявителей о предоставлении муниципальной услуги регистрируются в журнале регистрации.

11. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги
22. В помещении учреждения культуры для оказания муниципальной услуги должно быть оборудовано два отдельных места  для оформления запросов и не менее трех мест для ожидания. 

23. Каждое из мест для оформления запроса должно быть оснащено техническими средствами, обеспечивающими возможность оформления запроса. 

24.  Помещение для оказания муниципальной услуги также должно быть оснащено: 

-  удобной мебелью, обеспечивающей комфортное ожидание пользователя;
- противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

- информационными стендами со сведениями о порядке предоставления услуги, а также с общей информацией на наиболее часто встречающиеся вопросы. 

25. Помещение должно быть оснащено необходимым оборудованием, позволяющим специалистам оказывать муниципальную услугу на высоком  уровне качества и оперативности. 

26. У входа в здание, в котором находится помещение для оказания муниципальной услуги, должна находиться вывеска, содержащая информацию о  наименовании органа, оказывающего муниципальную услугу, и о режиме его работы. 

27. При наличии технической возможности в непосредственной близости от помещения для оказания муниципальной услуги организуются места для парковки автомобильного транспорта. 

28. Помещения для оказания муниципальной услуги должны располагаться с учетом возможности доступности в них любым, в том числе маломобильным категориям населения. Для доступа инвалидов должны быть оборудованы необходимые приспособления. 

12.  Показатели доступности и качества 
предоставления муниципальной услуги

29.  Показатели доступности муниципальной услуги:

-   наличие сайта администрации Белозерского района;

- наличие специального оборудованного помещения для оказания муниципальной услуги; 

-  бесплатность муниципальной услуги. 

30. Показатели качества муниципальной услуги:

- оперативность предоставления муниципальной услуги заявителю (3 рабочих дня с момента обращения заявителя);

-  полнота информации (наименование мероприятия, место проведения, дата и время, указание дополнительных источников информации о муниципальной услуге);

-  комфортность получения муниципальной услуги (оказание муниципальной услуги в рамках делового этикета);

- профессиональная компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу (достоверность и своевременность информации о муниципальной услуге).
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
1. Описание последовательности действий при приеме и рассмотрении запроса
Муниципальная услуга включает в себя следующие административные действия:

      31.  Прием  и регистрация обращений: прием устных (по телефону, личном обращении), письменных (по почте, личном обращении, посредством факсимильной связи) либо электронных (по электронной почте) обращений заявителей;  

32.  Подготовка ответа на обращение;

33.  Предоставление ответа заявителю.

2. Прием  и регистрация обращений: прием устных (по

телефону, личном обращении), письменных (по почте, личном обращении, посредством факсимильной связи) либо электронных (по электронной почте) обращений заявителей
34. Прием и регистрация обращения:

- основанием для начала административного действия является личное обращение заявителя в устной форме  (поступившее на личном приеме или по телефону) или в письменной форме (поступившее при личном обращении, по почте, посредством факсимильной связи) или в электронной форме (по электронной почте); 

- при устном обращении специалист уточняет у заявителя характер информации, за которой он обратился, предлагает ему выбрать форму ознакомления с информацией о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий, проводимых муниципальными учреждениями культуры:

- на бумажном носителе (информационные стенды, брошюры);

- в электронном виде; 

- путем предоставления устной консультации. 

Заявитель выбирает одну или несколько форм ознакомления с информацией. Специалист, осуществляющий индивидуальное информирование, отвечает на вопросы заявителя в доступной для восприятия форме. 

При письменном обращении заявителя (Приложение 1)либо обращения в электронной форме юридическим фактом для начала административного действия является поступление письменного обращения, в том числе в виде почтового отправления, сообщения по электронной почте, факсимильной связи. Обращение может содержать сведения о способе информирования о результате предоставления муниципальной услуги: по почте, посредством факсимильной связи, по электронной почте, по телефону посредством устной консультации, путем личного приема и устной консультации. Обращение может содержать почтовый адрес или адрес электронной почты для информирования о результате предоставления муниципальной услуги, а также телефон факса и телефон для прямого устного контакта. Заявитель вправе указать данные контактного лица для информирования о результате предоставления муниципальной услуги.

35. Результатом административного действия являются:

- регистрация обращения в системе документооборота и направление заявления специалисту, ответственному за рассмотрение документов;

- отказ в приеме и регистрации обращения.
3. Подготовка ответа на обращение
36. Подготовка ответа на письменное обращение либо сообщение в электронной форме, осуществляется в течение 3 рабочих дней.

37.Основанием для начала административного действия является поступление обращения соответствующему специалисту Отдела культуры.

38. Подготовка ответа производится специалистом Дома культуры, в должностные обязанности которого входит соответствующее направление деятельности учреждения. 

39. Специалист Дома культуры, которому поступило  обращение, готовит ответ на обращение, включая в него информацию по вопросам, указанным в обращении. Для подготовки ответа специалист взаимодействует со специалистами Дома культуры, органов муниципальной власти и органов местного самоуправления муниципальной власти, в ведении которых находится информация о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий 

40. Результатом административного действия является подготовленный ответ, содержащий информацию по сути вопросов, поднятых в обращении гражданина. 

4. Предоставление ответа заявителю.
41. Основанием для начала административного действия является наличие ответа на обращение заявителя или письменный ответ гражданину. 
42. Результатом административного действия является предоставление ответа специалистом, ответственным за подготовку ответа на обращение, заявителю в устной форме (по телефону, лично заявителю) либо в письменном виде (выдача ответа лично заявителю, по почте, посредством факсимильной связи) либо в электронной форме (по электронной почте). 

Указанный специалист ведет журнал устных ответов заявителям. 
       43. Срок предоставления информации по заявкам заявителей на предоставление информации в письменном или в электронном виде не должен превышать 3 (трёх) рабочих дней со дня регистрации обращения заявителя. С согласия заявителя, ответ может быть дан устно по телефону или при наличии на адрес его электронной почты.
 
IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента

1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением положений административного регламента

44.   Текущий    контроль    за  соблюдением     последовательности      действий,  определенных       административными         процедурами       по    предоставлению  муниципальной  услуги,    и  принятием  решений  специалистами  Библиотеки,         в  должностные     обязанности    которых   входит   предоставление     муниципальной  услуги, осуществляется руководителем Библиотеки. 

45.   Специалисты      Библиотеки    несут  персональную      ответственность    за  соблюдение сроков и порядка исполнения  административных процедур, полноту и  качество   выполнения     работ.  Персональная     ответственность    закрепляется    в соответствующих     должностных    инструкциях   в  соответствии   с  требованиями  законодательства Российской Федерации. 

46.   Текущий  контроль   осуществляется  путем   проведения   руководителем  Библиотеки  проверок  соблюдения  специалистами  Библиотеки,         в  должностные  обязанности которых входит предоставление муниципальной  услуги, положений  настоящего    регламента,    иных    нормативных     правовых    актов   Российской  Федерации, Курганской области, локальных нормативных правовых актов. 

2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

47. Периодичность   осуществления   текущего   контроля   составляет   не   менее  одного раза в год. 

48.  Контроль  за   полнотой   и   качеством   предоставления  муниципальной услуги   включает   в   себя  проведение     проверок,   выявление    и  устранение  нарушений, принятие решений и подготовку ответов на обращения юридических и  физических   лиц,   содержащие   жалобы   на   решения,     действия    (бездействие)  должностных лиц Библиотеки. 

49. По  результатам  проведенных  проверок,  в  случае  выявления  нарушений  действующего  законодательства,  осуществляется  привлечение  виновных  лиц  к  ответственности в соответствии с действующим законодательством. 

50. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых  планов     работы    Библиотеки)     и   внеплановыми.      При    проверке    могут  рассматриваться  все  вопросы,    связанные  с  предоставлением  муниципальной  услуги     (комплексные    проверки),    или    порядок    исполнения     отдельных  административных  процедур       (тематические  проверки).  Проверка  также  может  проводиться по конкретному обращению юридического или физического лица. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа,

предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
51. Заявители имеют право на обжалование действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в предоставлении данной муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

52. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы на решения, действия (бездействие), принятые должностными лицами Администрации Белозерского района при предоставлении муниципальной услуги.

Жалоба может быть направлена заявителем  по почте в адрес органа местного самоуправления муниципального образования Курганской области Администрацию Белозерского района, предоставляющего муниципальную услугу, через отделы ГБУ «МФЦ», посредством официального сайта Администрации Белозерского района Курганской области, предоставляющего муниципальную услугу, и Портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя 

53. В соответствии со статьей 11.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.54. В жалобе указывается:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо ответственного специалиста;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

55. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

56. Жалоба, поступившая в Администрацию Белозерского района, подлежит рассмотрению Главой Белозерского района в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Белозерского района в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

57. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Белозерского района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Белозерского района опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

58. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 49 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме, или по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

59. В случае установления в ходе, или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, Глава Белозерского района в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Заместитель Главы Белозерского района,
управляющий делами                                                                  Н.П. Лифинцев
           Приложение 1
                               Директору _________________________________

(Название учреждения)

____________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество)

____________________________________________________

(юридическое или физическое лицо)

____________________________________________________ 

(место регистрации, почтовый адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас предоставить следующую информацию о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармонических киносеансов, анонсах данных мероприятий

Запрашиваемая информация о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармонических киносеансов, анонсы данных мероприятий, в том числе: 

1._______________________________________________________________________________________________________________________________                     2.___________________________________________________________________________________________________________________________________3.___________________________________________________________________________________________________________________________________

Информацию прошу выдать

_________________________________________________________.

             (указать способ передачи: лично или направить по почте, эл. почте)

___________________

(дата)

____________________

(подпись)
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